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1 

 

ACCIONES   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ACCIONES DE TUTELA  Acciones de Tutela  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ACTAS  Actas de anulación de cheques  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Acciones de Tutela  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Arqueo de Caja  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comisión de Personal  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité de Archivo  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité de Bienestar, 
Capacitación e Incentivos  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité de Compras  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité de Coordinación 
Control interno  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité de Facturación y 
Glosas  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité de Gerencia  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité de Gestión 
Ambiental  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité de Historias Clínicas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité Interno de 
Conciliación  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Comité Paritario de 
Seguridad y Salud en el Trabajo  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité Técnico- Científico  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Actas de Conciliación con Entidades  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Conciliación entre Áreas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Gestores de Ética  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Grupos Internos de Trabajo  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Junta Directiva  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de posesión  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Actas de Transferencias 
Documentales Secundarias  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Actas de Comité Técnico- Científico  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ACUERDOS DE LA JUNTA 
DIRECTIVA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ANTEPROYECTO DE 
PRESUPUESTO  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
APOYO LOGISTICO-
CONTROL Y SUPERVISIÓN  

Aseo ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Fotocopias  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Nutrición  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Transporte  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Vigilancia  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ATENCIÓN EN CONSULTA 
EXTERNA 

Atención en Consulta ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Generación de Agenda ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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AUDITORIAS 
Auditorias del Sistema Obligatorio de 
Garantías de la Calidad ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Auditorías Externas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Auditorías Internas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

BAJA DE BIENES 
Baja de Bienes no Utilizables o 
Inservibles ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
BOLETIN DIARIO DE CAJA 
Y BANCOS  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
BOLETIN 
EPIDEMIOLÓGICO  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CADENA DE CUSTODIA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CAMPAÑAS DE 
COMUNICACIÓN  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CAPACITACIONES   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CERTIFICACIONES  
Certificaciones de la Documentación 
Existente ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CERTIFICADOS DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CERTIFICADOS DE 
REGISTRO 
PRESUPUESTAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CIERRE PRESUPUESTAL   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CIRCULARES DE LA 
GERENCIA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
COMPROBANTES 
CONTABLES  

Comprobantes de Ajuste ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Comprobantes de Diario  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

EXCEL 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Soportes de Contabilidad  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Comprobantes de egreso  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

EXCEL 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Comprobantes de pago de nómina  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

EXCEL 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
COMUNICACIONES 
OFICIALES  

Comunicaciones Oficiales Externas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Comunicaciones Oficiales Internas ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CONCILIACIONES  Conciliaciones Bancarias  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Conciliaciones entre Áreas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Conciliaciones de Operaciones 
Recíprocas  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CONCILIACIÓN 
PREJUDICIAL  

Conciliación Prejudicial  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CONSTITUCIÓN DE CAJA 
MENOR  

Apertura y cierre de caja menor  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Libros auxiliares de Caja Menor  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

EXCEL 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Reembolso de Caja Menor  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

EXCEL 
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CONTRATOS  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Contrato de Venta de Servicios  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Ordenes de Arrendamiento  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Ordenes de Compraventa  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Ordenes de Mantenimiento  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Ordenes de Prestación de Servicios  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Ordenes de Suministro  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CONVENIOS  Convenios Interadministrativos   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Convenios Interadministrativos ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
CUADROS DE 
CLASIFICACIÓN 
DOCUMENTAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CUENTA MENSUAL DE 
ALMACEN  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

CUENTAS BANCARIAS  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
DECLARACIONES 
TRIBUTARIAS  

Declaración de Impuesto de Renta y 
Complementarios  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Declaración de Impuesto de 
Vehículos  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Tasa Supersalud  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Tasa Contributiva _ Contraloría 
Departamental  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

DEMANDA INSATISFECHA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

DERECHOS DE PETICIÓN   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ELECCIONES DE COMISIÓN 
DEL PERSONAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ELECCIONES DEL COMITÉ 
PARITARIO DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ELIMINACIONES 
DOCUMENTALES  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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EMBARGOS   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ENCUESTAS  Encuestas Unidad Documental  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
ESTADOS CONTABLES E 
INFORMES 
COMPLEMENTARIOS  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ESTRUCTURA 
ORGANIZACIONAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
FACTURA DE VENTA DE 
SERVICIOS  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

FICHAS  
Fichas de Manejo de Infecciones 
Intrahospitalarias ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Fichas de Notificación Obligatoria  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

GESTIÓN DE PAGOS  Órdenes de Pago  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

GIROS PRESUPUESTALES   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
HABILITACIÓN Y 
ACREDITACIÓN  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

HISTORIA CLÍNICA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

HISTORIA DEL VEHICULO   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
HISTORIA DE EQUIPO 
BIOMEDICA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
HISTORIA DE EQUIPO Y 
MAQUINARIA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

HISTORIA LABORALES   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

INDICADORES  Indicadores de Gestión  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

INFORMES  Informe a Entes de Control  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Informe a otras Entidades  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Seguimiento a Planes 
Operativos o de Gestión  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de Auditoria  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Comportamiento de las 
Infecciones Intrahospitalarias (IIH)  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de conciliación entre áreas  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Condiciones de 
Habilitación  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de Edades de Cartera  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 

Informe de Ejecución del Plan del 
Mantenimiento Preventivo y 
correctivo y servicios del Área 
Administrativa  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de ejecución del Plan 
Operativo  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Evaluación de las 
Actividades de Seguridad y Salud en 
el Trabajo  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Evaluación de las 
Actividades para Mitigar el Riesgo  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de Gestión  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Indicadores de 
Mortalidad Evitable  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de Inventarios  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Informe de Metrología y Calibración  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe de Recién Nacidos de Bajo 
peso  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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Informe de Seguimiento a los 
proyectos de Inversión  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe Institucional Estadístico de 
Infecciones Intrahospitalarias  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informe Mensual de Facturación y 
Radicación  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informes Finales de Ejecución del 
Plan de Capacitación  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informes Finales de Ejecución del 
Programa de Bienestar Social  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Informes Finales de Ejecución del 
Programa de Incentivos  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

INGRESOS DE ALMACEN  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL  

Compromisos en normas de 
Bioseguridad  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Control de Entrega de Cheques  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Libro de Recepción de Historias 
Clínicas de Hospitalización  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Libro de Recepción de Historias 
Clínicas de Urgencias  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Libro de traslado de pacientes de 
ambulancias  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Libro Radicado de Certificados de 
Defunción  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Libro Radicado de Registro de 
Nacidos vicos  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Planillas de entrega de 
comunicaciones oficiales externas 
por correo certificado  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Planillas de entrega de 
comunicaciones por recorrido 
interno  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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Registro Diario de Seguimiento de 
Pacientes  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Registro de control de 
comunicaciones oficiales enviadas  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Registro de control de 
comunicaciones oficiales recibidas  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Registros de Cambio de Documento 
de Identidad  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

INVENTARIOS  Inventarios Documentales  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Inventarios Documentales para 
Eliminar ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
INVENTARIO FÍSICO DE 
BIENES MUEBLES  

Inventario General de Bienes  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Inventarios por Responsables ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
LIBROS DE 
CONTABILIDAD  

Libros Diario Mayor  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Libro Mayor y Balance ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
LIQUIDACIONES A 
FONDOS DE CESANTIAS  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
LIQUIDACIONES Y PAGOS 
DE OBLIGACIONES DE 
PERSONAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

LISTADOS MAESTRO  Listado Maestro de Documentos  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Listado Maestro de Registros  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Listado Maestro de Procesos y 
procedimientos  ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

MANTENIMIENTOS 
CORRECTIVOS O 
REALIZADOS  

Mantenimiento Correctivos de 
Infraestructura Física  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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Mantenimientos Correctivos de 
Reparaciones Locativas y Servicio de 
Aseo 

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

MANUALES  Manual de Calidad  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Manual de Indicadores  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Manual de Procesos y 
Procedimientos  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
MAPA DE RIESGOS 
INSTITUCIONAL POR 
PROCESO 

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

MATERIAL DE APOYO   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES  

Modificación al Presupuesto  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Reducciones Presupuestales  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Traslados Presupuestales  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Suspensiones o Aplazamientos 
Presupuestales  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
MOVIMIENTO O CUENTA 
DE ALMACEN 

Comprobantes de Ingreso de 
Almacén ESPAÑOL 

DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Comprobantes de Egreso de Almacén  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
MOVIMIENTO DIARIO DE 
CAJA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

NOMINA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
NOTIFICACIONES POR 
ESTADO  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

NOVEDADES DE NOMINA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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OBLIGACIONES 
PRESUPUESTALES  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ORDENES DE COMPRA   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
PAGOS DE SERVICIOS 
PÚBLICOS Y TELEFONIA 
MOVIL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PETICIONES, QUEJAS, 
RECLAMOS, RECURSOS, 
SOLICITUDES, 
SUGERENCIAS Y 
SOLUCIONES (PQRS)  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PLANILLAS   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PLANES  Plan Anual de Inversión  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Auditorias  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Capacitación del Personal  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Compras  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Comunicaciones  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Contingencia  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Plan de Gestión de Residuos 
Hospitalarios  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Plan de Mantenimiento del Parque 
Automotor  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Plan de Mantenimiento preventivo y 
Correctivo de Los Servicios a Prestar  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Mejoramiento  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Plan de Mejoramiento Institucional  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Mejoramiento por Proceso  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Metrología y Calibración  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan de Tecnología Biomédica  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan estratégico  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan Hospitalario de Emergencia  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Plan Operativo o de Gestión  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PÓLIZAS  Póliza de Automóviles Colectiva  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Póliza de Convenios  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Póliza Multiriesgo  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Póliza de responsabilidad civil  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
PORTAFOLIO DE 
SERVICIOS  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
PRESTAMOS 
DOCUMENTALES  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS  

Proceso Disciplinario Ordinario  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Proceso Disciplinario Verbal ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PROCESOS JUDICIALES  Proceso Civiles  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Proceso contencioso Administrativo  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Proceso Laborales  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Procesos ordinarios  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Procesos Penales  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PROGRAMAS 
Guías Institucionales Capacitación en 
Prevención de Infecciones 
Intrahospitalarias 

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Programa Institucional de Gestión 
ambiental PIGA  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Programas de Auditoria Interna de 
Vigilancia Epidemiológica  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Programas de Capacitación  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 Programas de Bienestar e Incentivos  ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
PROVISIÓN DEL 
PERSONAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

PROYECTOS  Proyectos de Inversión ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

RELACIONES DE GIRO   ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
RESOLUCIONES DE LA 
GERENCIA  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

SALIDAS DE ALMACEN  
Salida de Bienes por Hurto, Caso 
Fortuito o fuerza Mayor 

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Salida o Traslados de Bienes de 
Bodega a Servicio  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Salidas o Traslados de Bienes a 
través de Contrato de Comodato  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Traslado de Bienes entre 
Dependencias o Servidores  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

SANEAMIENTO CONTABLE  
Actas de Comité de Saneamiento 
Contable  

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
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 Guía de Saneamiento Contable ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
SISTEMAS DE GESTIÓN DE 
LA SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

TABLAS DE RETENCIÓN 
DOCUMENTAL  

 ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  
TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES  

Transferencias Documentales 
Primarias 

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 
Transferencias Documentales 
Secundarias 

ESPAÑOL 
DOCUMENTO 

FÍSICO  
DOCUMENTO DE 

TEXTO  
INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


